«Утверждаю»                                                                                                                                          

                                                                                                          «Принято»  Заведующий                                                                                     на совещании                                                       

                                                                                                        при заведующей
МБДОУ «Детский сад «Солнышко»                                              протокол № 5      
                                                                                                           от  19.09.2013г.    

с.Михайловка Вторая
   Павлова Г.Н.   

ПЛАН РАБОТЫ

на 2013-2014 уч.год

Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад «Солнышко» с. Михайловка Вторая Сорочинского района Оренбургской области»

2013г.

Цель:

Создание каждому ребенку условий для наиболее полного раскрытия его возрастных возможностей и способностей.

Основные направления:

1.   Физкультурно-оздоровительная работа

2.   Социально-личностное развитие

3.   Познавательно-речевое развитие

Задачи на 2013 – 2014 учебный год:

1. Организовать образовательный процесс в МБДОУ в соответствии Федеральным требованиям дошкольного образовательного учреждения

2. Активизировать жизнедеятельность дошкольников средствами физического воспитания, формировать здоровый образ жизни детей через  активное взаимодействие  педагогов и родителей.

3. Продолжать развивать речевые и коммуникативные умения дошкольников в непосредственно образовательной деятельности и в индивидуальной работе с детьми на основе комплексного подхода.

 4.  Развитие социально активной личности, правового мышления и  сознания, воспитание детей в духе уважения законности, норм общественной жизни, создание условий для обеспечения реализации прав ребенка.

 5.Создание каждому ребенку условий для наиболее полного раскрытия его возрастных возможностей и способностей.

Сентябрь
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1. Персональный контроль за работой молодого специалиста
	В теч. месяца
	Павлова Г.Н.

	1.2.Контроль за санитарно-гигиеническими условиями в ДОУ
	В теч месяца
	Павлова Г Н 

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1.Текущие инструктажи по ОТ, охране жизни и здоровья детей
	03.09.
	Павлова Г.Н.

	2.2.Корректировка и утверждение перспективных планов, преемственности детского сада и школы.
	До 10.09.
	Павлова Г.Н.

	2.3..Совещание при заведующим: 

«Анализ работы ДОУ в летний период», «Знакомство педагогов с новым законом об образовании» Утверждение плана на год.
	12.09.
	Павлова Г.Н.
Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2,4  Подготовка к аттестации воспитателя на квалификационную категорию.
	В теч.месяца
	Пед.коллектив

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1  Выставка рисунков «Как я провел лето»
	сентябрь
	Попова Т.В.
Чернышева Г.В.

	3.2. Коллективный поход на линейку в школу.
Музыкальное развлечение к Дню знаний.
	02.09.
	Попова Т.В.

	3.3.Спортивная эстафета с детьми старшего возраста.
	20.09.
	Чернышева Г.В.

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1.Оформление информационных стендов в холле детского сада
	До 13.09.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	4.2.Анкетирование «Выявление потребностей родителей в образовательных и оздоровительных услугах.
	20.09.
	Попова Т.В.

	4.3.Консультация «Как воспитывать уверенного ребенка»
	27.09.
	Чернышева Г.В

	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Разработка нового устава
	В теч.месяца
	Павлова Г.Н.

	5.2.Проверка готовности ДОУ к новому учебному году, о подготовке к отопительному сезону.
	18.09.
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	
	
	


Октябрь
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1.Контроль за организацией питания
	В теч месяца
	Павлова Г.Н.

	1.2.Посещение занятий у воспитателей
	В теч месяца
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1.Индивидуальная работа с молодым специалистом
	С 01.10. – 10.10.
	Павлова Г.Н.

	2.2.Консультация для педагогов «Организация непосредственной деятельности с детьми с учётом ФГТ»
	21.10.
	Чернышева Г.В.

	2.3.Составление планов работы воспитателей по самообразованию
	До 15.10.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В..

	2.4.Совещание при заведующим:
«О подготовке ДОУ к зиме» 


	17.10.
	Павлова Г.Н.

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.Выставка «Какие краски у осени»
	С 01.10.по 12.10.
	Попова Т.В.

	3.2. Проведение диагностики
	октябрь
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	3.3. Утренник «Пора настала Золотая »
	31.10.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1.Консультация « Как научить ребенка правильно разговаривать»
	11.10.
	Попова Т.В.

	4.2.Родительское собрание « Экология и мы »
	18.10.
	Чернышева Г.В.

	
	
	

	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Уборка территории, заклеивание окон в групповой комнате.
	В теч месяца
	Коллектив

	5.2.Рейд по проверке состояния кухонного инвентаря
	25.10.
	Павлова Г.Н.

	5.3. Замена столов на пищеблоке.
	Конец месяца
	Павлова Г.Н.

	
	
	


Ноябрь
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1.Организация деятельности детей в течении дня
	 14.11.- 15.11.
	Павлова Г.Н.

	1.2.Контроль за сменяемостью материала в уголке для родителей.
	В теч месяца
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1.Консультация для воспитателей: Организация образовательной деятельности в режимные моменты.
	22.11.
	Попова Т.В.

	2.2.Состояние документации педагогов, наличие системы планирования воспитательно-образовательной работы.
	с 25.11.- 2911.
	Попова Т.В.
Чернышева Г.В.

	2.3.Совещание при заведующим:

«Эффективность проводимой в ДОУ работы по созданию условия для освоения образовательной области «Физическая культура»»
	06.11.
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1. Взаимопосещение занятий воспитателями
	ноябрь
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	3.2. Стенгазета « Наши дела».
	22.11.
	Попова Т.В.


	3.3. Выставка «Руками бабушек и дедушек»
	ноябрь
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1.День открытых дверей
	В теч месяца
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	4.2.Консультация « Как бороться с детскими истериками»
	14.11.
	Чернышева Г.В.

	Кулинарный класс «Мама и я – мы мастера»
	29.11.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.


	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Подготовка здания к зимнему сезону.
	В теч.месяца
	Коллектив

	5.2.Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала
	29.11.
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	
	
	


Декабрь
	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1.Результаты исполнения предписаний.
	14.12.
	Павлова Г.Н.

	1.2.Проверка планов воспитательно-образовательной работы.
	В теч месяца
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1 Консультации по проведению новогодних праздников.
	18.12.
	Павлова Г.Н.

	2.2.Разработка плана зимнего каникулярного отдыха.
	С 12.12 – 17.12.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.3. Сбор и обработка данных к проведению анализа реализации образовательного процесса за 1 полугодие учебного года
	С 20.12 – 27.12.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.4.Совещание : «Подведение итогов работы за календарный год. Отчёт воспитателей об образовательной деятельности за первое полугодие 2013-2014 уч.год
	20.12.
	Павлова Г.Н.
воспитатель

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.Экскурсия в школьный музей
	06.12.
	Чернышева Г.В.

	3.2. Выставка семейных поделок  «Новогодняя игрушка»
	23.12 по 27.12.
	Попова Т.В.

	3.3.Праздник «Новогодний бал- маскарад»
	27.12.
	Попова Т.В.

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1.Творческая мастерская. Подготовка к новогоднему утреннику – изготовление костюмов и атрибутов. 
	С 05.12. – 13.12.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	4.2.Консультация « Сенсорное развитие в домашних условиях»
	18.12.
	Попова Т.В.

	
	
	

	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Исполнение сметы расходов за 2013 год
	23.12.
	Павлова Г.Н.

	5.2.Составление графика отпусков на 2014 год., просмотр трудовых книжек и личных дел
	до 25.12.
	Павлова Г.Н.

	5,3. Сдача отчёта (Ф85-к)
	декабрь
	Павлова Г.Н.

	
	
	


Январь

	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1.Проверка планов воспитательно-образовательной работы .
	22.01.
	Павлова Г.Н.

	1.2.Контроль за тем, как педагоги выполняют рекомендации предыдущих проверок.
	30.01.
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1.Составление плана мероприятий на месячник патриотического воспитания, посвящённый Дню защитника Отечества.
	В теч.месяца
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.2Обновление и пополнение раздаточного и демонстрационного материала по разделам программы «Развитие речи», «Формирование элементарных математических представлений»
	В теч. месяца
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.3.Обсуждение новинок методической литературы.
	В теч.месяца
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.4..Совещание: «Анализ заболеваемости и посещаемости»
	17.01.
	Попова Т.В.
Чернышева Г.В.

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.»Рекомендация родителям по организации питания детей»
	15.01.
	Чернышева Г.В.

	3.. Конкурс чтецов «Зимушка-зима»
	С.11.01.по 189.01.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	3.3.Неделя зимних игр и забав
	С 21.01.по 28.01.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1.Родительское собрание  «Игры развивающие сенсомоторику детей»
	15.01.
	Попова Т.В.

	4.2.Консультация « Безопасность наших детей, через ознакомление с правилами дорожного движения »
	25.01.
	Чернышева Г.В.

	
	
	

	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Ревизия на пищеблоке.
	31.01.
	Павлова Г.Н.

	5.2.Очистка снега от фасада здания, крыши.
	По мере необходимости
	Коллектив

	
	
	

	
	
	


Февраль

	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1.Воздушный и питьевой режим
	05.02.
	Павлова Г.Н.

	1.2.Проверка детских  портфолио у воспитателей
	февраль
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1.Проведение открытых занятий
	В теч.месяца
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.2.Отчёт воспитателей о ходе самообразования
	12.02.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.3Собеседование с сотрудниками ДОУ по правилам СанПиНа, требования к санитарному содержанию помещений и дезинфицирующим мероприятиям.
	28.02.
	Павлова Г.Н.

	2.4.Совещание:»Обсуждение результатов промежуточной диагностики, по уровню усвоения программы «От рождения до школы»
	20.02.
	Павлова Г.Н.

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1. Выставка рисунков «Наш замечательный папа»
	С 05.02- 19.02
	Попова Т.В.
Чернышева Г.В.

	3.2. Спортивный досуг «Хочется мальчишкам в армии служить»
	22.02.
	Попова Т.В.

	3.3
	
	

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1. Педагогический проект « Люби и знай свой край» 
	15.02.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	4.2.Памятка для родителей будущих первоклассников 
	27.02.
	Чернышева Г.В.

	
	
	

	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Проверка организации питания по новым СанПиНам
	27.02.
	Павлова Г.Н.

	5.2.Заключение договоров с организациями
	В теч месяца
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	
	
	


Март

	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1.Контроль за системой работы с родителями в ДОУ.
	с 17.03.-21.03.
	Павлова Г.Н.

	1.2.Качество подготовки воспитателя к рабочему дню.
	26.03.
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1.Работа по обновлению должностных инструкций
	В теч.месяца
	Павлова Г.Н.

	2.2.Празднование Международного женского дня
	07.03.
	Профком

	2.3.Консультация с обслуживающим персоналом: Правила обработки посуды, проветривания, смены белья. 
	19.03.
	Павлова Г.Н.

	2.4.Совещание: «Состояние санитарно-эпидемиологического режима в ДОУ. Подготовка и проведение мониторинга по программе «От рождения до школы».
	28.03.
	Павлова Г.Н.

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1. Праздник посвящённый 8 марта
	07.03.
	Чернышева Г.В.

	3.2.Выстовка «Наши любимые мамочки»
	15.03.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	
	
	

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1.Родительское собрание « Можно ли обойтись без наказания?»
	15.03.
	Чернышева Г.В.

	
	
	

	4.2.Выставка детских работ по изобразительной деятельности «Весенняя капель».
	22.03.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Субботник: «Наведём порядок и подготовим двор к весне»
	В теч. месяца
	Профком 

	5.2. Частичная замена мебели в группе.
	В теч.месяца
	Павлова Г.Н.

	5.3. Замена кранов на пищеблоке
	В теч.месяца
	Павлова Г.Н.

	
	
	


Апрель

	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1.Анализ выполнения сметы за 1 квартал
	15.04.
	Павлова Г.Н.

	1.2.Проведение НОД в режиме дня согласно ФГТ.
	22,23.04..
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1. Подведение итогов курсовой подготовки педагогов, их самообразования и планирование этой работы на следующий год.
	17.04.
	Павлова Г.Н. педагоги.

	2.2.Посещение РМО воспитателями
	По плану РОО
	Павлова Г.Н.

	2.3. Совещание: «Анализ системы работы ДОУ, семьи и школы по вопросам подготовки будущих школьников »
	29,04.
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.Праздник «В гостях у смешинки»
	05.04.
	Попова Т.В.

	3.2. День здоровья «Папа, мама, я -спортивная семья»
	12.04.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	3.3.
	
	

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1.Проведение субботника по благоустройству территории ДОУ.
	С 26.04.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	4.2.Консультация «Играем с пальчиками – развиваем речь»
	23.04.
	Попова Т.В.

	
	
	

	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Работа по благоустройству территории
	В теч. месяца
	Павлова Г.Н.

	5.2.Анализ накопительной ведомости
	30.04.
	Павлова Г.Н.

	Закупка материалов для ремонтных работ.
	В теч месяца
	Павлова Г.Н.

	
	
	


Май

	Вид деятельности
	Сроки
	Ответственный

	1. Внутрисадовский контроль 

	1.1.Проверка взаимопосещения занятий педагогами.
	15.05.
	Павлова Г.Н.

	1.2. Создание условий для игровой деятельности детей.
	В теч.месяца
	Педагоги

	
	
	

	2. Работа с кадрами

	2.1.Подготовка педагогов к отчёту по выполнению программы за год.
	С 12.05- 16.05.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.2.Организация выпуска детей в школу
	В теч. месяца
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	2.3.Совещание: «Обсуждение проекта «Организация работы в МБДОУ в летне-оздоровительный период. Подготовка к ремонту группы, участка, других помещений. Расстановка кадров и комплектование подгрупп.».
	15.05.
	Павлова Г.Н.

	2.4.Консультация: Работа по оздоровлению детского организма в летний период.
	20.05.
	Чернышева Г.В.

	3. Организационно-педагогическая работа

	3.1.Праздник « Мы желаем счастья вам» 
	09.05.
	Чернышева Г.В.

	3.2 Экскурсия в школу детей подготовительной группы
	30.05.
	Попова Т.В.

	3.3.Выпускной «Прощай любимый детский сад»
	
	

	
	
	

	4. Работа с родителями

	4.1.Родительское собрание «Готовим детей к школе, что это значит? »
	20.05.
	Попова Т.В.

	4.2.Взаимодействие детского сада с семьей по вопросам организации детского отдыха.
	23.05.
	Попова Т.В.

Чернышева Г.В.

	
	
	

	
	
	

	5. Административно-хозяйственная работа

	5.1.Оформление нормативных документов.
	До 10.05.
	Павлова Г.Н.

	5.2. Замена линолеума в группе.
	В теч месяца
	Павлова Г.Н.

	
	
	

	
	
	


